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前言 

   本手册包含夏普公司业务合作伙伴申请使用 SCOPE 网站和登录时的说明。 

夏普公司以外的夏普集团公司的业务合作伙伴，可能会显示与本手册不同的画面， 

或者可能需要不同的操作。如果您有任何问题，请联系我们。 

使用 SCOPE 网站时，需要本公司发行的 SCOPE 账号。 

首次使用 SCOPE 网站时，请通过本手册中记载的使用申请功能，获取 SCOPE 账号。 

另外，禁止将 SCOPE 账号转让给其他人或者多人使用同一账号。 

担当者变更时，也请获取新的 SCOPE 账号。 

 

对象系统一览 

・SCOPE-EDI 

・含有量调查系统 

・冲突矿物调查系统 

・供应商概述登录系统 

・CSR・绿色采购调查系统 

・购买要求系统 

 

 

 

＜在已经正拥有ＩＤ的时候＞ 

在正有 ID,进行系统权限的补充申请的时候, 

SCOPE 主画面中的[账户设置] 

【帐户设置确认】,并且点击系统权限栏【系统利用权限 追加】的按钮。 

另外, 2.8.完毕后来以及申请的 3.保留后来对帐户设置画面变迁。 
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1． 初次使用和登录 

1．1．SCOPE网站的构成 

SCOPE 网站由 

・「SEAS 登入系统」(Sharp Extra Authorization System) 以及 

・「SCOPE 系统」构成。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

                     

 

首次使用 SCOPE 网站的用户，请先「申请注册新用户」 

「申请注册新用户」得到承认后将发行「用户 ID」， 

方可登入 SCOPE 系统以及申请使用各系统的权限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

指示画面（第１画面） 

SEAS ログインシステム 

SCOPE システム 

（SCOPE ホーム） 

点击画面内的「NEXT」按

钮 

登入成功 

首次使用 SCOPE 网站的用户，需要先「申请注册新用户」， 

申请步骤请参照「1.2 使用申请」。 

使用相关系统需要申请赋予权限 
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1．2．初次使用的申请 

首次使用 SCOPE 网站的用户，请先「申请注册新用户」 

「申请注册新用户」得到承认后将发行「用户 ID」， 

方可登入 SCOPE 系统以及申请使用各系统的权限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▼ 指示画面（第一画面）▼ 

请下载"SCOPE 系统用户 ID 登陆申请

书" 。 

▼ 用户 ID 登录申请书 ▼ 

 

请填写必要项目后发送至 SCOPE 事务

局邮箱：scope-site@sharp.co.jp 

登录完成后会另行发送邮件告知您的

ID。 

 

mailto:scope-site@sharp.co.jp
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1．3．SEAS登陆系统 

通过 SCOPE 网站可访问 SEAS 系统。 

SEAS 系统的登录是由「指示画面（第一画面）」和「认证画面」这两个画面构成。 

 

◆跳转到「SCOPE 主画面」的地址 

 

URL : https://skc.jp.sharp/webedi/top/scope/ 

   

 

 

▼ 指示画面（第一画面） ▼                             

                 可以下载「使用申请」，「登陆手册」等等、 

可确认「咨询」「SCOPE 使用规约」、 

「个人信息的处理和使用」等。 

 

 

 

▼ 认证画面 ▼                             

用户                                  输入用户 ID 和密码的认证画面。 

另外也可在此画面内进行密码重置。                           

 

 

 

 

 

 

 

 

▼ SCOPE 主页 ▼ 

刊登了去往各系统的链接、夏普的通知等。     
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1．4．指示画面（第一画面） 

可下载「使用申请」，「登陆手册」等等、 

也可确认「咨询」「SCOPE 使用规约」、「个人信息管理」等。 

 

▼ 指示画面 ▼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

继续进入认证画面，点击[NEXT]按钮。 

 

※初次登陆时，需要更新密码。 

（详细参阅 1.6 「关于首次登录」） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

可下载用户 ID 登陆申请书 

可下载使用申请／登陆手册 

可进行各种查询 

可确认个人信息的处理和使用 

可确认使用的注意事项 

可进入认证画面 

可确认 SCOPE 利用规定 
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1．5．认证画面 

输入邮箱和密码后，点击[登录]按钮。 

 

请注意用户 ID、密码均区分大写／小写、全角／半角。 

 

 

▼ 认证画面 ▼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

输入用户 ID 

输入密码 

输入用户名和密码后点击［登入］按钮 

忘记密码 

变更密码 

可切换使用语言 
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1．6．关于首次登录 

首次登录 SEAS 系统时，需要「新建使用申请」 

 

1．2．请先提交新建登录申请，委托我司登陆，我司登录完成后会另行发送邮件告知您的 ID

和临时密码。 

      

       （件名：【夏普采购门户网站（SCOPE）】临时密码通知） 

 

临时密码的有效时间为，自通知邮件发送日起 7 日内有效。 

若超过有效期，已发送的临时密码将失效。 

请注意：届时须从最初 1.2 新建使用申请开始再次提交新建使用申请书。 

 

(1)  启动浏览器，通过临时密码通知邮件中的 URL 来进行访问。 

 

 

［通知邮件样例］ 

件名：【夏普采购门户网站（SCOPE）】临时密码通知  (Notice of temporary password) 

FROM：sharp-bp-system@sharp.co.jp 
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(2)  开始使用进入登录画面。 

输入邮件中记载的用户 ID和临时密码， 

点击「登录/Login」按钮。 
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(3) 成功登录后，进入如下界面。 

 可选择密保问题下拉框，写出答案，点击「保存/Save」按钮。 
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(4)  成功保存后，进入如下画面。 

输入新密码，再次输入新密码，点击「保存/Save」按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5)  成功保存后，进入如下画面，开始使用手续。 
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2．正式登录（系统使用权限申请） 

请确认发送的「【夏普采购门户网站（SCOPE）】临时密码通知」邮件中的 URL，可登录到

SCOPE 系统，进行使用申请信息的登录。 

 

2.1．认证画面 

 点击临时密码通知邮件内的 URL，将显示认证画面。 

        点击「NEXT」按钮，跳转到下一登录画面。 

请输入邮件中记载的用户 ID 和临时密码，然后按［登录］按钮。 

 

▼ 认证画面 ▼ 

▼  

 

 

 

 

输入邮件中记载的申请用 ID 

设定后的密码 
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2．2．使用规定  

 按下认证画面的［执行］按钮，将显示使用规定。 

请确认其内容，若同意，请选中［同意上述内容］的选项，然后按［下一步］按钮。 

 后续的处理即可进行。 

 

▼ 使用规定画面 ▼ 

 

 

 

 

 

 

若同意，选中［同意上述内容］， 
然后点击［下一步］ 
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2．3．基本信息登录 

 按下使用规定画面的［下一步］按钮，将显示基本信息登录画面。 

 请输入登录信息，然后选择使用系统。 

带“＊”号的为必须输入项目。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ 基本信息登录画面 ▼ 

 

请输入申请者的信息 

请输入各项信息，然后按下
［登录（下一步）］按钮 

请输入贵公司的信息 

保存现在的输入内容，暂时中断 
※参考 3. 保留 

放弃输入内容，中止申请 
※4. 结束 

请输入申请者的信息 

返回上一画面 

2. 5. SCOPE - EDI 信息登录 

2. 6. 含有量调查系统信息登录 

2. 4. 供应商概述登录 

2. 7 冲突矿物调查系统信息登录 

2. 8 购买要求系统信息登录 
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2．4．供应商概述登录/ CSR・绿色采购调查信息登录 

 若在基本信息登录画面的“选择使用系统”项中选中了［供应商概述登录系统］时， 

将显示供应商概述登录/ CSR・绿色采购调查信息登录画面。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

▼ 供应商概述登录/CSR・绿色采购调查登录画面 ▼ 

 

 

 

仅申请供应商概述登录/ CSR・绿色采购调查登录时 → 至 2. 9. 申请内容确认 

申请 SCOPE-EDI 时 → 至 2. 5. SCOPE - EDI 信息登录 

申请含有量调查时 → 至 2. 6. 含有量调查系统信息登录 

申请冲突矿物调查时 → 至 2. 7. 冲突矿物调查系统信息登录 

申请购买要求时 → 至 2. 8. 购买要求系统信息登录 

 

选择主管窗口 
※可自动选择显示的本公司委托担当者信息。 

输入夏普供应商代码 

将显示申请系统的名称 

请输入各项信息，然后按下
［登录（下一步）］按钮 

中途需要中止申请的情况请点击「申请中止」按钮。 

打开确认画面，点击画面中的「结束」按钮，申请手续将会被中断。 

（请注意不要误按「申请中止」按钮） 

 

如果申请中止，在正式登陆画面内输入的信息将会被删除。 

需要再次从使用申请手续开始进行修改。 

（需要从 2.2 使用规定 的确认手续开始。） 

返回上一页 

信息录入后、点击 [登录（下一

页）] 

录入内容想要废弃时，可申请中止 

※参照 4. 终了 
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2．5．SCOPE - EDI 信息登录 

 若在基本信息登录画面的“选择使用系统”项中选中了［SCOPE‐EDI］时， 

将显示 EDI 信息登录画面。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ EDI 信息登录画面 ▼ 

 

选择国内／海外 

请输入各项信息，然后按下
［登录（下一步）］按钮 

要登录多个事业本部／生产据点时点此按钮 

输入 EDI 交易合同书的签订日期 
※国内事业本部时为必须项目 

选择 SCOPE-EDI 对象事业本部／生产据点，
输入供应商代码 

接收新邮件时，选中希望的时间 

初次使用 SCOPE-EDI 的供应商，请选中［希望］ 
※已经完成正式切换的事业本部／生产据点，无法
进行连通性测试 

将显示要申请的系统名称 

返回前一页 

希望发行的 SCOPE-EDI 纳品书需要自动出现印章时，可选择[使

用]（仅限国内公司） 

※详情请参照「关于印章」 

删除输入内容时、点击申请中止 

※参照 4. 终止 
各种信息输入后、点击[登录（下

一步）] 

中途需要中止申请的情况请点击「申请中止」按钮。 

打开确认画面，点击画面中的「结束」按钮，申请手续将会被中断。 

（请注意不要误按「申请中止」按钮） 

 

如果申请中止，在正式登陆画面内输入的信息将会被删除。 

需要再次从使用申请手续开始进行修改。 

（需要从 2.2 使用规定 的确认手续开始。） 
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仅申请 SCOPE-EDI 时 → 至 2. 9. 申请内容确认 

申请含有量调查时 → 至 2. 6. 含有量调查系统信息登录 

申请冲突矿物调查时 → 至 2. 7. 冲突矿物调查系统信息登录 

申请购买要求时 → 至 2. 8. 购买要求系统信息登录 

 

 

 

 

 

 

 

＜关于印章＞ 

首次申请 SCOPE-EDI 或未登录印章的用户，请选择[使用]印章，参照 2．8．申请内容确认，在申

请书中加盖印章后提交。 

申请用户追加时，若已登录印章，则无需在申请书中再次加盖 SCOPE-EDI 印章。 

 

如需变更或删除已登陆的印章，请邮件联系 scope-edi@sharp.co.jp。 

同时，请将变更后的印章保存为 PDF 文件添加在附件中。 

各公司均可设定印章，因此，如果您想根据不同公司区分使用印章，请通过上述邮件地址与我们联

系。 
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2．6．含有量调查系统信息登录 

 若在基本信息登录画面的“选择使用系统”项中选中了［含有量调查系统］时， 

将显示含有量调查系统信息登录画面。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ 含有量调查系统登录画面 ▼ 

 

 

 

申请冲突矿物调查时 → 至 2. 7. 冲突矿物调查系统信息登录 

申请购买要求时 → 至 2. 8. 购买要求系统信息登录 

上述以外时 → 至 2. 9. 申请内容确认 

 

 

 

 

请输入各项信息，然后按下
［登录（下一步）］按钮 

选择主管窗口 
※输入供应商代码时自动选定。 

将显示上次设定的信息。 
※初次为空 

输入夏普供应商代码 
※仅在没有供应商代码时保留空白 

将显示申请系统的名称 

返回上一页 

保存当前内容并暂时中断 

※3. 参照 保留 

撤销内容并停止申请 

※4. 参照 终止 



 

 

 

夏普 SCOPE 使用申请 手册 

 

  

  22/41 

 

2．7．冲突矿物调查系统信息登录 

 若在基本信息登录画面的“选择使用系统”项中选中了［冲突矿物调查系统］时， 

将显示冲突矿物调查系统信息登录画面。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ 冲突矿物调查系统登录画面 ▼ 

 

 

 

申请购买要求时 → 至 2. 8. 购买要求系统信息登录 

上述以外时 → 至 2. 9. 申请内容确认 

 

 

 

 

请输入各项信息，然后按下
［登录（下一步）］按钮 

选择主管窗口 
※输入供应商代码时自动选定。 

输入夏普供应商代码 
※仅在没有供应商代码时保留空白 

将显示申请系统的名称 

显示上次设定的信息。 
※初次为空 

返回上一页 

保存当前内容并暂时中断 

※3. 参照 保留 

撤销内容并停止申请 

※4. 参照 终止 
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2．8．购买要求系统信息登录  

 若在基本信息登录画面的“选择使用系统”项中选中了［购买要求系统］时， 

将显示购买要求系统信息登录画面。 

请输入各项信息，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ 购买要求系统登录画面▼ 

 

 

 

 

至 2. 9. 申请内容确认 

 

将显示申请系统的名称 

要登录多个事业本部时点此按钮 

选择购买要求对象事业本部／购买部门／客

户编码，输入供应商代码 

请输入各项信息，然后按下

［登录（下一步）］按钮 

返回上一页 

保存当前内容并暂时中断 

※3. 参照 保留 

撤销内容并停止申请 

※4. 参照 终止 
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2．9．申请内容确认 

按下各登录画面的［登录（下一步）］按钮后，将显示申请内容确认画面。 

请点击［显示打印用申请书］按钮，输出申请书的 PDF，进行打印。 

请由部门长以上负责人在打印好的申请书上签名／盖章， 

然后将已签名／盖章的申请书制作成 PDF 文件。 

请点击浏览按钮，从显示的对话框中选择已签名／盖章的申请书 PDF 文件。 

请选择 PDF 文件，然后按下［登录（下一步）］按钮。 

 

▼ 申请内容确认画面 ▼ 

 

 

 

显示申请信息 

输出申请书的 PDF 

请选择要上载的 PDF 文件， 
然后按下［登录（下一步）］按钮 

请选择要上载的 PDF 文件 

返回上一页 

保存当前内容并暂时中断 

※3. 参照 保留 

撤销内容并停止申请 

※4. 参照 终止 
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 按下申请内容确认画面的［登录（下一步）］按钮后，将显示以下的画面， 

请确认其内容，然后按下［结束（关闭画面）］按钮。 

进度确认说明邮件将发送至登录的邮箱地址。 

 

▼ 进度确认说明邮件 ▼ 

点击记载的 URL，并输入申请用 ID 和邮箱地
址，可以确认账号发行的进度状况 
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2．10．弹出窗口阻止程序 

 若登入时显示下述画面，请将弹出窗口阻止程序置于无效。若要在将弹出窗口阻 

止程序置于有效的状态下使用，请解除 SCOPE 网站的弹出窗口阻止程序。 

（有关解除方法，记载于下一页之后。） 

 

▼ 弹出窗口阻止程序错误画面 ▼ 

 

 

(1) Microsoft Edge 弹出窗口阻止程序解除方法 

（在弹出窗口阻止程序置于有效的状态下，解除 SCOPE 网站的阻止程序的方法） 

 

 

 

 

选择画面右上方的[设置及

其他]，点击[设置]。 

1、选择「Cookie 和网站的存取许可」 

2、选择「弹出和重定向」 

3、点击「许可」按钮 

4、输入「 https://skc.jp.sharp 」，

点击追加按钮 
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请确认［允许的站点］栏中

添加了所输入的地址，然后

点击［关闭］按钮 
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3．输入申请内容的保留 

 要暂时中断申请内容的输入时，请按下各登录画面的［保留］按钮。 

输入内容将被保存，并显示以下画面。 

请确认其内容，然后按下［结束（关闭画面）］按钮。 

 

 

 

要重新开始使用申请登录时，请通过 1. 邮箱地址登录时发送的邮件链接， 

输入记载的申请用 ID 和邮箱地址。 

※步骤同［2.1 认证画面］ 
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4．结束（使用申请的中止） 

 要中止使用申请时，请按下各登录画面的［结束（申请中止）］按钮。 

使用申请即中止，申请信息被删除。 

 

【注意事项】 

请注意如果在申请输入过程中错误地按下了“结束（申请中止）”按钮， 

在此之前输入的申请信息将被删除，须从最初开始重新输入。 

 

 

 

 

 

5．登录 

请使用推荐的浏览器访问以下 URL。 

URL: https://skc.jp.sharp/webedi/top/scope/ 

 

▼ 导航画面(初始画面) ▼                             

                 下载「使用申请表」和「登录手册」等， 

您可以确认「联系信息」、「SCOPE 使用条款」和「个

人信息处理」。 

点击「NEXT」按钮进入身份验证页面。 

 

 

 

 

 

 

https://skc.jp.sharp/webedi/top/scope/
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▼ 认证画面 ▼                             

                 输入用户 ID 和密码通过认证画面。 

                                        还可「设定以及变更密码」。 

输入用户 ID 和密码后，点击「登录」按钮，方可进

入 SCOPE 主页。 

（若用户 ID 或密码输入错误，则需重新输入） 

若密码过期，请参照 7.变更密码（有效期外）进行

修改。 

若忘记密码，请参照 8.忘记密码进行重置。 

 

                            

 

 

▼ SCOPE 主页 ▼ 

                          此处登载有往各系统的链接以及夏普的通知。 
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6．修改密码（有效期内） 

(1)  请在 SEAS 网站的登陆页面点击「这里是变更密码」链接。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 显示变更密码的登录画面。 

输入用户 ID 和密码，请点击「登录/Login」按钮。 
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(3) 成功登录后，将显示变更密码的画面。 

输入新密码以及确认密码后，请点击「保存/Save」按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 保存成功后，显示如下画面，即为成功修改密码。 
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7．修改密码（有效期外） 

(1) 点击密码过期通知邮件中记载的链接。 

※密码有效期为 180 天。密码到期两周前、一周前以及当日会发送通知邮件 

 

［通知邮件样例：密码到期两周前］ 

标题：【 夏普采购门户网站（SCOPE） 】密码过期通知(Notice of password valIDity date) 

来自：sharp-bp-system@sharp.co.jp 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:sharp-bp-system@sharp.co.jp
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(2) 用户可在密码有效期内自行变更密码。 

    （请参照 6.变更密码（有效期内）） 

      若密码过期，则会显示以下警告。 

      请委托 SCOPE 事务所（scope-site@sharp.co.jp）重置密码。 

     ※密码由 SCOPE 事务所进行重置。 
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(3) 密码重置后会发送临时密码通知邮件，请遵循邮件指示变更密码后方可登录。 

    （请参照第 2章 开始使用手续） 

     

    ※若密码过期，将会发送如下邮件。 

［通知邮件样例］ 

标题：【夏普采购门户网站（SCOPE） 】密码有效期限通知(Notice of password expiration) 

来自：sharp-bp-system@sharp.co.jp 
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8．忘记密码时 

8．1．重置密码 

(1) 点击「忘记密码/ Forgot your password?」 

 

(2) 将进入「密码变更」页面，输入用户 ID和密码，点击「开始/start」按钮。 
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(3) 输入成功后，将显示如下页面。 

「密保问题」的下拉菜单中选择问题，输入答案，点击「保存/Submit」按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 输入正确的安全问题的答案后，将会显示如下页面。此时将会想您的邮箱中发送重置密码

的邮件。 
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［通知邮件样例］ 

邮件标题：【夏普采购门户网站（SCOPE） 】受理密码变更 (Registration of password change) 

发件人：sharp-bp-system@sharp.co.jp 
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9.初始化密码 

(1) 如果忘记了密码及「密码问题和答案」，请联系 SCOPE 事务局(scope-site@sharp.co.jp)初始化

密码。 

※将由 SCOPE 事务局实行初始化密码的操作。 

 

(2) 初始化密码后您会收到邮件，请参考邮件修改临时密码。修改后将可以登录。 

（参考第 2章、开始使用步骤） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:scope-site@sharp.co.jp


 

 

 

夏普 SCOPE 使用申请 手册 

 

  

  40/41 

 

10.修改使用者信息 

(1) 如果使用者的信息有变更，您将会收到变更完毕的通知邮件。 

 

［通知邮件样例］ 

邮件标题：【 夏普采购门户网站（SCOPE） 】变更结束通知(Notice of a changed user 

infomation.) 

发件人：sharp-bp-system@sharp.co.jp 
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11.如果登入时遇到问题 

(1) 发生「无法登入」的问题时 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 多次点击了修改密码邮件中的 URL 

如果你在点击了修改密码邮件中的 URL 后关闭了浏览器并再次点击了 URL，有可能会

导致出现此警告。 

※出于安全方针，发送的 URL 只能使用一次。 

 

② URL 已过期 

出于安全方针，邮件中的 URL 有效时间为发送邮件后一个小时内。超过一小时后，可

能会出现此警告。 

 

(2) 输错密码或者密码问题 5次以上 

输错密码或者密码问题 5 次以上用户 ID 将会被锁定并需要初始化密码。此种情况请联系

SCOPE 事务局（scope-site@sharp.co.jp） 

 


